＊＊勞工安全衛生自動檢查計劃參考例
年度( 年 月- 年 月)勞工安全衛生自動檢查計劃  　　　年  月份填

	計劃項目
	計劃目標
	實施要領
	實施單位及員
	預定工作進度
	需用經費

(新台幣)
	備    註

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	
	

	一、安全衛生管理
	1.修訂安全衛生工作守則
	由各單位依需要修訂並送安衛室彙報檢查機構
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.安全衛生工作守則之執行
	依需要印發各單位遵行實施
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.實施災害統計
	按月統計並報檢查機構
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.實施災害調查分析
	發出時由各單位實施並送安衛室核准
	各有關單位

安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.召開安全衛生會議
	每三個月召開一次
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二、安全衛生教育及訓練
	1.實施新進人員及調換作業員之一般安全衛生教育訓練
	依法令規定處理
	管理部

安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.急救人員訓練
	派人訓練或自行開班
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.實施全體員工消防演習及訓練
	每年二次並請消防隊協助
	管理部
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.實施企管人員安全衛生教育
	內訓或外訓
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.危險物、有害物安全衛生教育訓練
	內訓
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三、標準作業程序及工作安全分析
	1.實施安全觀察
	每月關察二次
	各單位主管

安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.實施定期檢查
	各單位主管安排人員撿查
	各單位主管
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四、安全衛生檢查
	1.消防設備定期撿查
	每三個月實施一次
	管理部
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.電氣設備定期撿查
	高壓六月、低壓六月
	管理部
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.堆高機，升降機定期檢查
	每月、年實施一次
	物管課
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.噪音環境測定
	每半年一次
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.粉塵環境測定
	每半年一次
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.一般檢查
	每月實施一次
	各部門、安衛室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.高壓氣體特定設備檢查
	每年一次
	各部門、安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.第二種壓力容器檢查

(空壓機儲氣筒)
	每年一次
	各部門、安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.衝壓機器設備定期檢查
	每月實施一次
	各部門、安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	五、檢查機械及個人防護具
	1.購置防護具(耳塞)
	依需要採購
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.個人防護具定期檢查、維護、保養
	每月實施一次
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	六、醫療保健
	1.購置急救藥品
	依需要採購
	管理部
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.實施在職人員健康檢查
	洽合格醫院來廠實施
	管理部
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	七、安全衛生活動
	1.配合政府加強實施安全衛生活動
	配合政府實施
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.普通張貼各種海報，漫畫，標語，並經常更新，促進安全警覺
	張貼於工作場所
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.溝通工作安全意見，改善工作效率
	接受員工意見
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.舉辦安全競賽
	5S比賽每月二次
	安衛員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                事業單位負責人              簽章
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